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	Amaç 
	: Taşınır mal işlemlerinin mevzuata uygun olarak yürütülmesini sağlamak.

	Kapsam
	: Satın alınan taşınırların muayene kabul ve giriş kayıt işlemlerini, bedelsiz devir kayıt işlemlerini, bağış yoluyla edinilen taşınırların kayıt işlemlerini, tüketim ve kullanım suretiyle taşınırların çıkış işlemlerini ve taşınırların kayıtlardan çıkarılması işlemlerini kapsar.

	Sorumlu
	: Yüksekokul Müdürü, Muayene ve Kabul Komisyonu, Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi, Değer Tespit Komisyonu, Kayıttan Düşme Teklif Komisyonu, Taşınır Talebinde bulunan birim yetkilisi

	İlgili Dokümanlar

(Kurum içi)
	:
Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)

Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)



	İlgili Dokümanlar

(Dış Kaynaklı)
	:
Parasal Sınırlar ve Oranlar Genel Tebliği (DKD.027)
Taşınır Mal Yönetmeliği (DKD.030)

	Kalite Kayıtları
	: www.kbs.gov.tr
Taşınır Geçici Alındısı
Taşınır İşlem Fişi

Taşınır Devir Protokolü

Değer Tespit Raporu

Taşınır İstek Belgesi

Zimmet Fişi

3’er Aylık Tüketim Raporu

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı

	Dış Kaynaklı Faaliyet
	:
Dış kaynaklı faaliyet yoktur.

	Riskler
	:
Hatalı / eksik işlem



	İŞARETLER ve ANLAMLARI:
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          İşlem / Eylem / Faaliyet  
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