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AMAÇ:

Bu talimatın amacı; Elektrik ile ilgili bakım onarım işlerinin gereklerine uygun ve güvenli bir şekilde yapılmasını sağlamaktır.

KAPSAM:

Bu talimat Elektrik ile ilgili bakım onarım işlerinde çalışırken dikkat edilmesi gereken hususları kapsar.

SORUMLU:

Bu talimattaki maddeleri uygulama sorumluluğu bakım onarım yapan personele aittir.

TALİMATLAR:

1.  Atelyedeki tüm elektrik panolarının ön kısmına, zemine, izole paspas veya ahşap ızgaralar koyunuz. İzole paspasların sürekli olarak yerlerinde bulunmasını sağlayınız.

2.  Tevzi tabloların girişlerine şalter koyunuz ve tablo üzerinde çalışmaya başlamadan önce şalteri açınız.
3.  Tevzi tablolarının üzerindeki şalter sigorta ve prizleri uygun şekilde koruyunuz.
4.  Tevzi tabloları kilitli olmalı ve anahtarları yalnız elektrik atölyesinde bulunmalıdır. Bu suretle yetkisiz kişilerin elektrik tevzi tablolarına müdehaleleri önlenecektir.

5.  Tüm elektrik panolarının ve tevzi tablolarının metal bölümünü topraklayınız.
6.  Seyyar lamba kabloları ve benzer seyyar kablolar çift izoleli kablo türünden olmasına dikkat ediniz ve bu tür kabloları her nev’i kimyasal ve mekanik etkilerden koruyunuz.
7.  Havai hatlar ve yer altı kablolarında yapılacak çalışmalardan önce hattın topraklanmasını sağlayınız ve kapasite deşarjı yapınız. Bu tür hatların elektriğini şalterden kesiniz ve çalışma bitinceye kadar şalterleri kilit altında bulundurunuz.
8.  Elektrik topraklama hatları ilgili yönetmeliğe uygun olarak tesis edilmiş olmasına dikkat ediniz. Gerek topraklama levhaların ve gerekse iletkenlerin yüzey ve kesitlerini uygun şekilde seçiniz.

9.  Tüm metal bölümlerin ve elektrikle çalışan makina gövdelerinin topraklama hatlarını uygun şekilde seçiniz.
10.  Topraklama hatlarını yılda bir kez denetleyiniz, normal olarak çalıştığı saptayarak belgeleyiniz.

11.  Kontrol, bakım ve onarım sırasında, makinaların ana şalterleri ile gücü kesilmeli ve bu şalterlerin üzerine uyarı levhalarını asınız (Dikkat! Bakım onarım yapılıyor gibi).

12.  Gerilim altındaki devrelerde hiç bir şekilde onarım yapmayınız. Ancak zorunlu durumlarda 220 V gerilimli devrelerde, gerekli önlemler alınarak (lastik eldiven, izole ayakkabı veya paspas kullanılarak) onarım yapınız.
13.  Priz ve fiş sistemlerinde topraklama elemanlarının fazlardan önce temasa geçmesini sağlayınız veya her prizin elektriği kesilecek şekilde şalterler koyunuz. Bu suretle fiş prize takılmadan önce priz elektriği kesilecek ve işlem tamamlandıktan sonra şalter kapatılacaktır.

14.  Seyyar lambaların 24 V ile çalışmasını sağlayınız. 

15.  Elektrik işlerinde kullanılacak alet ve elektrikli cihazlar uygun şekilde yalıtınız. Gerektiği şekilde yalıtılmamış hiçbir alet ve cihazı kullanmayınız.
16.  Elektrikle çalışan el aparatlarında (El bireyzi ve taşlama aparatı gibi) izolasyon yeterli seviyede olduğuna dikkat ediniz. Bu tür aparatlarda devreyi kapalı tutmak için sürekli olarak basılması gerekli, yaylı devre kesicileri bulunmalıdır.

17.  Taşınabilir el aparatlarını topraklı fiş ve prizlerde kullanınız. Yüksek amperli prizler üzerinde mutlaka ayırıcı bir şalter koyunuz.
18.  Yetkili elektrik teknisyeni tarafından elektrikli el aparatlarını periyodik olarak denetleyiniz ve topraklaması arızalı, motoru kıvılcımlı çalışan fiş, priz ve anahtar bağlantıları bozuk olanların kullanılmasına izin vermeyiniz.
19. a) Kaynak makinalarının gövde topraklamaları, fişleri ve şalterleri arızalı olmadığına dikkat ediniz. Bu tür kaynak makinalarının kullanılması kesinlikle yasaktır. 

b)  Elektrik kaynak makinalarındaki şebeke bağlantı şalterleri bütün kutupları kesecek nitelikte olmalıdır.

20. Kaynak makinalarının gerilim altında bulunan bölümlerinin dokunmalara karşı korunmuş olmasına dikkat ediniz.
21. Okulumuzdaki paratoner tesisatı yılda en az bir kez denetlenmeli, sonuçları düzenlenecek bir belgede belirtilmelidir.

22. Elektrik teknisyenleri çalışma şartlarına uygun olarak, izole baret, izole eldiven, çizme, kauçuk altlı iş ayakkabıları, gözlük, emniyet kemeri, gerek duyulacak benzeri kişisel koruyucuları uygun şekilde kullanmakla yükümlüdür.
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