

Amaç	: Yatay geçiş işlemleri için yapılması gereken faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Yüksekokulumuza yatay geçiş olarak gelmek isteyen öğrencinin yapması gereken işlemler ile bu sürece ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci, Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Sekreteri, Bölüm Kurulu, Muafiyet ve İntibak Komisyonu, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001) 
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
			Yatay Geçiş Başvuru İstek Formu (FRM045-FRM047)
			Yatay Geçiş Kesin Kayıt Dilekçesi (FRM065)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (13.Madde)

(Dış Kaynaklı)	Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik
Kalite Kayıtları	: Başvuru ve Kayıt Belgeleri
			Bölüm Kurulu Kararı
			Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
			Yüksekokulumuz İnternet Sayfası
Dış Kaynaklı		: Senato tarafından belirlenen yatay geçiş takvimi
Faaliyet
Riskler	: Başvuru şartları uymayan öğrencinin kabul edilmesi
	 
İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Yatay geçiş takviminde ilan edilen süreler içerisinde istenen evraklarla birlikte başvuru formu Yüksekokulumuza yatay geçiş yapmak isteyen öğrenciler tarafından doldurularak Müdürlüğümüze teslim edilir


Başvuru, Öğrenci İşlerine ve Bölüm Başkanlarına havale edilir
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Karar Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunulur
Öğrenci
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 13.Madde
Başvuru yapan öğrencilerin kabul/red listesi kesin kayıt başvuru tarihleri ile istenen evraklarla birlikte Yüksekokulumuz internet sayfasında ilan edilir
Öğrenci İşleri
Başvuru formu, istenen evraklar
Başvuruların
 bitiş tarihinden sonra öğrencilerin şartlarının uygun olup olmadığı Bölüm Kurulu 
tarafından
değerlendirilir
Öğrencinin geldiği Üniversitesine Yüksekokulumuza yatay geçiş yaptığı bilgisi verilir ve varsa dosyası istenir
Yüksekokul Sekreteri
Bölüm Kurulu
Yüksekokul Yönetim Kurulu
Ders intibak işlemleri yapılmaz

Uygun değil
Ders intibakları
Muafiyet ve İntibak Komisyonu tarafından yapılır
Uygun
Kabul edilen öğrenciler kesin kayıt tarihlerinde istenen belgelerle birlikte dilekçelerini Müdürlüğümüze teslim ederler
Öğrenci İşlerine havale edilen kesin kayıt yapan öğrenci bilgileri intibakları ile birlikte 
sisteme girilir
İntibaklar web sitemizde ilan edilir
Yüksekokul Müdürü
Yüksekokul Müdürü
Yüksekokul Sekreteri
Öğrenci İşleri
Öğrenci İşleri
Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik
Yazışmalar
Öğrenci İşleri

Kesin Kayıt Dilekçesi, istenen belgeler
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