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	Amaç 
	: Doğrudan temin faaliyet akışını tanımlamak.

	Kapsam
	: Doğrudan temin yoluyla mal ve hizmet alımlarını kapsar.

	Sorumlu
	: Harcama Yetkilisi (Yüksekokul Müdürü), Satınalma / Gerçekleştirme Görevlisi, Satınalma Komisyonu, Taşınır Kayıt Yetkilisi, Taşınır Kontrol Yetkilisi

	İlgili Dokümanlar

(Kurum içi)
	:
Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)

Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)



	İlgili Dokümanlar

(Dış Kaynaklı)
	:
Yok

	Kalite Kayıtları
	: Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı
Yaklaşık Maliyet Cetveli
Harcama Talimatı / Harcama Onayı

Muayene Komisyonu Raporu
Taşınır İşlem Fişi

İşçilik Tutanağı

Fatura

Kamu Harcama Yönetim Sistemi programı

SAY2000i Sistemi

	Dış Kaynaklı Faaliyet
	:
Ek ödenek talebinin karşılanması CBÜ Rektörlük makamının sorumluluğundadır.

	Riskler
	: Bütçenin yetersiz olması
Bütçede doğrudan temin limit aşımı olabilir


	İŞARETLER ve ANLAMLARI:

	[image: image1.png]
          İşlem / Eylem / Faaliyet  
   
   



[image: image2.emf]Doğrudan Temin İşlemleri İş Akış Şeması


Harcama Yetkilisi


Satınalma


/


Gerçekleştirme Görevlisi


Satın Alma 


Komisyonu


A


ş


a


m


a


Yaklaşık Maliyeti 


Doğrudan Temin 


Sınırını Aşmayan 


Talep Harcama 


Yetkilisinin Onayına 


Sunulur


Satın Alma 


Uygun mu


İhtiyacın Piyasadan 


Temin Edilmesi için 


Talimat Verilir


Evet


İşlem Sonu


Hayır


Harcama Yapılacak 


Bütçe Kaleminde 


Ödenek Olup 


Olmadığı Kontrol 


Edilir


Ödenek Var mı


?


Harcama Talimatı 


Düzenlenir


Evet


Hayır


Ödenek 


Aktarımı veya 


Ek Ödenek 


İstenir


Harcama Talimatı 


Onaylanır


Piyasa Fiyat 


Araştırması Yapılır


Piyasa Fiyat 


Araştırması 


Tutanağı Düzenlenir


Pyasa Fiyatı 


Araştırma 


Tutanağına Uygun 


Olarak Mal veya 


Hizmet Alımı 


Gerçekleştirilir


Fatura


, 


Muayene 


Komisyonu Raporu 


ve Taşınır İşlem Fişi 


İlgili Kişilerden 


Temin Edilir


Harcama Yönetim 


Sistemi Üzerinden 


Ödeme Emri Belgesi 


Düzenlenir


, 


İmzalatılır ve Sistem 


Üzerinden Say 


2000


i 


Sistemine Gönderilir


Ödeme Emri 


Belgesine Merkezi 


Yönetim Harcama 


Belgeleri 


Yönetmeliğinde 


Belirtilen Evraklar 


Eklenir ve 


Muhasebe Birimine 


Teslim Edilir


.


İşlem Sonu


Yaklaşık Maliyet Cetveli


Harcama Talimatı


Piyasa Fiyatı Araştırma Raporu


Fatura


Muayene Komisyon Raporu


Taşınır İşlem Fişi


İşçilik Tutanağı


Vergi Borcu Yazısı




Doğrudan Temin İşlemleri İş Akış Şeması

Harcama Yetkilisi Satınalma/Gerçekleştirme Görevlisi

Satın Alma 

Komisyonu

A

ş

a

m

a

Yaklaşık Maliyeti 

Doğrudan Temin 

Sınırını Aşmayan 

Talep Harcama 

Yetkilisinin Onayına 

Sunulur

Satın Alma 

Uygun mu

İhtiyacın Piyasadan 

Temin Edilmesi için 

Talimat Verilir

Evet

İşlem Sonu

Hayır

Harcama Yapılacak 

Bütçe Kaleminde 

Ödenek Olup 

Olmadığı Kontrol 

Edilir

Ödenek Var mı?

Harcama Talimatı 

Düzenlenir

Evet

Hayır

Ödenek 

Aktarımı veya 

Ek Ödenek 

İstenir

Harcama Talimatı 

Onaylanır

Piyasa Fiyat 

Araştırması Yapılır

Piyasa Fiyat 

Araştırması 

Tutanağı Düzenlenir

Pyasa Fiyatı 

Araştırma 

Tutanağına Uygun 

Olarak Mal veya 

Hizmet Alımı 

Gerçekleştirilir

Fatura, Muayene 

Komisyonu Raporu 

ve Taşınır İşlem Fişi 

İlgili Kişilerden 

Temin Edilir

Harcama Yönetim 

Sistemi Üzerinden 

Ödeme Emri Belgesi 

Düzenlenir, 

İmzalatılır ve Sistem 

Üzerinden Say 2000i 

Sistemine Gönderilir

Ödeme Emri 

Belgesine Merkezi 

Yönetim Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliğinde 

Belirtilen Evraklar 

Eklenir ve 

Muhasebe Birimine 

Teslim Edilir.

İşlem Sonu

Yaklaşık Maliyet Cetveli

Harcama Talimatı

Piyasa Fiyatı Araştırma Raporu

Fatura

Muayene Komisyon Raporu

Taşınır İşlem Fişi

İşçilik Tutanağı

Vergi Borcu Yazısı

          
         
   


   


  


[image: image3.wmf]Doğrudan Temin İşlemleri İş Akış Şeması

Harcama Yetkilisi

Satınalma

/

Gerçekleştirme Görevlisi

Satın Alma 

Komisyonu

A

ş

a

m

a

Yaklaşık Maliyeti 

Doğrudan Temin 

Sınırını Aşmayan 

Talep Harcama 

Yetkilisinin Onayına 

Sunulur

Satın Alma 

Uygun mu

İhtiyacın Piyasadan 

Temin Edilmesi için 

Talimat Verilir

Evet

İşlem Sonu

Hayır

Harcama Yapılacak 

Bütçe Kaleminde 

Ödenek Olup 

Olmadığı Kontrol 

Edilir

Ödenek Var mı

?

Harcama Talimatı 

Düzenlenir

Evet

Hayır

Ödenek 

Aktarımı veya 

Ek Ödenek 

İstenir

Harcama Talimatı 

Onaylanır

Piyasa Fiyat 

Araştırması Yapılır

Piyasa Fiyat 

Araştırması 

Tutanağı Düzenlenir

Pyasa Fiyatı 

Araştırma 

Tutanağına Uygun 

Olarak Mal veya 

Hizmet Alımı 

Gerçekleştirilir

Fatura

, 

Muayene 

Komisyonu Raporu 

ve Taşınır İşlem Fişi 

İlgili Kişilerden 

Temin Edilir

Harcama Yönetim 

Sistemi Üzerinden 

Ödeme Emri Belgesi 

Düzenlenir

, 

İmzalatılır ve Sistem 

Üzerinden Say 

2000

i 

Sistemine Gönderilir

Ödeme Emri 

Belgesine Merkezi 

Yönetim Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliğinde 

Belirtilen Evraklar 

Eklenir ve 

Muhasebe Birimine 

Teslim Edilir

.

İşlem Sonu

Yaklaşık Maliyet Cetveli

Harcama Talimatı

Piyasa Fiyatı Araştırma Raporu

Fatura

Muayene Komisyon Raporu

Taşınır İşlem Fişi

İşçilik Tutanağı

Vergi Borcu Yazısı

         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt


         İşlem sonu



� EMBED Visio.Drawing.11 ���








	Hazırlayan
	Onaylayan

	Yüksekokul Sekreteri


	Yüksekokul Müdürü



_1519937922.vsd
�

Başlık�

İşlev�

Aşama�

�

�

�

�

�

Metin�


