

Amaç	: Transkript ve Askerlik Belgesi işlemleri için yapılması gereken faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Transkript ve Askerlik Belgesi talep eden öğrencinin yapması gereken işlemleri ile bu sürece ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci, Öğrenci İşleri, Yüksekokul Sekreteri, Evrak Kayıt
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001) (Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: -
(Dış Kaynaklı)		
Kalite Kayıtları	: E-imzalı Transkript ve Askerlik Belgesi
Dış Kaynaklı		: - 
Faaliyet
Riskler	: -
	 
İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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