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A. GOREVE iLiSKIN BILGILER

Birimi : Turgutlu MYO

Gorevin Adi :  Teknik-Teknolojik ve Ekonomik islerden Sorumlu Miidiir Yardimcisi

Bagli Bulundugu Unvar : Yiksekokul Mudur

B. GOREVIN KAPSAMI

Celal Bayar Universitesi (ist yonetimi tarafindan belirlenen amac¢ ve ilkelere uygun olarak;

Yiksekokulun vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli

tim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla ¢alismalarinda

Yiiksekokul Miduriine yardimci olmak.

C. YETKi, SORUMLULUK VE GOREV LIiSTESI

1.

© N o W

10.
11.
12.

13.

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 4. maddesinde belirtilen amaglar ve 5. maddesinde
belirtilen ana ilkeler dogrultusunda hizmet yapmak.

Yiksekokulun il, bolge, tilke ve uluslararasi diizeyde tanitilmasi icin gerekli arastirmalari yapmak
ve konu ile ilgili olarak Mudurlage teklif sunmak.

Tanitim ve halkla iliskilerin verimli bir sekilde yuritiimesini saglamak.

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB ) icinde 6zel ve kamu sektoriinin, tekniker ve meslek
elemani talep ve ihtiyacglarini belirlemek.

Yetki ve sorumluluklari ayrica tespit edilmis bulunan Okul ve Sanayi KoordinatorlGgiini yapmak.
Ogrencilerin ise yerlestirilmeleri hakkinda bir sistem olusturulabilmesi icin arastirmalar yapmak.
Ogrencilerin sanayiye intibaklarinin saglanmasi hususunda tedbirler almak.

Her turli teknik isler, teknolojik gelismelerin takibi, makine ve techizatin modernizasyonu ile
ilgili calismalarda bulunmak.

Yiksekokulun altyapi gelistirme ¢alismalari cercevesindeki projeksiyonlarina uygun olarak, taslak
bltcenin hazirlanmasini koordine etmek.

Yiiksekokulun mali kaynaklarinin etkili ve verimli kullanimi ile ilgili olarak arastirmalar yapmak.
Yiiksekokulun Bilisim Hizmetlerinin koordinasyonu, gézetim, kontrol ve denetimini yapmak.
Universite, kamu ve &zel kuruluslarin Arastirma-Gelistirme, ulusal ve/veya uluslararasi proje
¢alismalarini koordine etmek.

Yemekhane Kantin Kurulu ¢alismalarini koordine etmek.

Hazirlayan ve Onaylayan

Yiiksekokul Midiirii
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Gorevli ve yetkili bulundugu hususlarda ilgili birimlerde gozetim ve denetimde bulunmak.
Bagli bulundugu komisyonlarin koordinasyonunu saglamak.
Uyesi bulundugu kurul tyeliklerini yiritmek.

Mudurce verilecek diger gorevleri yapmak.

EYS iLE iLGiLi GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

1.

Entegre Yonetim Sistemi, kurum politikalari ve hedefleri dogrultusunda ve tabi olunan
ulusal/uluslararasi standartlara uygun calismak; sapma durumlarinda gerekli tedbirlerin
alinmasini saglamak,

Surekli iyilestirme ile ilgili Gzerine diisen gorevleri uygulamak, izlemek ve gelistirmek,
Entegre Yonetim Sistemi Gozden Gegirme toplantilarina katilmak, toplantida st
yonetime sunulmasi gereken veri/ kayit/ bilgileri nceden hazirlamak,

Her yil Aralik ayi igerisinde kisisel egitim ihtiyaglarini tespit etmek ve taleplerini Egitim

Talep Formu’nu kullanarak Yiiksekokul Sekreterligine iletmek.

Hazirlayan ve Onaylayan

Yiiksekokul Midiirii



