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Kamu kurum ve kuruluslarinca elektronik ortamda veya evrak diizeninde olusturulan belgelerin
dosyalanmasinda genel bir yontem belirlenerek, ihtiya¢ halinde bu belgelere kolay ve hizli bir sekilde erigim
imkani saglamak amaciyla, Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirligi’niin koordinasyonunda "Standart
Dosya Plan1" ¢alismalar1 baslatilms ve kamu kurum ve kuruluslarinin kendi "Ana Hizmet Birimlerine Iliskin
Dosya Plani"n1 hazirlamalari, 11/06/2002 tarih ve B.02.0.PPG.0.12-320-8880 sayili yazi ile
talimatlandirilmstir.

Ayrica; tiim kamu kurum ve kuruluslar tarafindan ortaklasa kullanilacak olan, kurumlarin yardime1
hizmet, danisma ve denetim birimlerine ait dosya planlarinin da Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Miidirliigi tarafindan hazirlanmasi 6ngoriilmiis ve bu ¢alisma sonuglandirilarak, Genelge ekinde bulunan
"Ortak Alanlara Ait Dosya Plan1" hazirlanmistir.

S6z konusu talimat dogrultusunda "Ana Hizmet Birimlerine iliskin Dosya Plam"n1 hazirlayan kamu
kurum ve kuruluslari, bu dosya planlarina "Ortak Alanlara Ait Dosya Plani"n1 da eklemek suretiyle dosya
planlarini olusturmus olacaklar ve Genelgenin yayimi tarihinden itibaren uygulamaya baslayacaklardir.

Ana hizmet birimlerine iliskin dosya planlarint heniiz hazirlamamis bulunan kurum ve kuruluslar ise
bu yiikiimliiliiklerini en kisa siirede yerine getirecekler, ancak ortak alanlarda belirtilen faaliyetler icin "Ortak
Alanlara Ait Dosya Plani"n1 uygulamaya baslayacaklardir.

Belediyeler ve o6zel idarelerin ana faaliyetlerine yonelik dosya planlari Igisleri Bakanlhiginca,
{iniversitelerin ana faaliyetlerine yonelik dosya planlar1 ise Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanhginca en kisa
sirede hazirlanarak Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiine gonderilecek, mezkir Genel
Miidiirliikce onaylanmasini miiteakip ortak alanlarla birlikte tim belediye, 6zel idare ve iiniversitelerde
kullanilmaya baslanacaktir.
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