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Yüksekokul Müdürü 

 

A. GÖREVE İLİŞKİN BİLGİLER 

Birimi : Turgutlu MYO 

Görevin Adı : Koruma ve Güvenlik Görevlisi 

Bağlı Bulunduğu Unvan : Şef 

 

B. GÖREVİN KAPSAMI 

Görev alanındaki koruma ve güvenlik hizmetlerinin yerine getirilmesine ilişkin iş ve işlemleri 

yapmak. 

 

C. YETKİ, SORUMLULUK VE GÖREV LİSTESİ 

1. Nöbet noktalarında bulunan talimatları yerine getirmek, 

2. Nöbet hizmetinde kullanılan malzeme, teçhizat ve eşyaların her zaman çalışır vaziyette 

olmasını sağlamak, 

3. Görevli olduğu alana girenlerin kimlik kontrolünü yapmak, 

4. Görev alanındaki her türlü arıza, aksaklık ve olay ile ilgili form, tutanak vb. düzenlemek ve 

amirlerine haber vermek, 

5. Görev süresince olabilecek her türlü gelişmeye karşı hazır bulunmak, 

6. Görev alanına giren çıkan araçların denetimini yapmak, 

7. Terk edilmiş ve bulunmuş eşyaları emanete almak, 

8. Gerektiğinde 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 7’nci maddesi ile verilmiş 

yetkileri kullanmak, 

9. Amirleri tarafından verilen diğer benzer işleri yapmak. 

D. EYS İLE İLGİLİ GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

1. Entegre Yönetim Sistemi, kurum politikaları ve hedefleri doğrultusunda ve tabi olunan 

ulusal/uluslararası standartlara uygun çalışmak; sapma durumlarında gerekli 

tedbirlerin alınmasını sağlamak, 

2. Sürekli iyileştirme ile ilgili üzerine düşen görevleri uygulamak, izlemek ve geliştirmek, 

3. Her yıl Aralık ayı içerisinde kişisel eğitim ihtiyaçlarını tespit etmek ve taleplerini Eğitim 

Talep Formu’nu kullanarak Yüksekokul Sekreterliğine iletmek. 

 


