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A. GOREVE iLiSKIN BILGILER

Birimi : Turgutlu MYO
Gorevin Adi . Temizlik Gorevlisi
Bagli Bulundugu Unvan : Teknik Hizmetler Sefi

B. GOREVIN KAPSAMI

Meslek Yiiksek Okullarindaki gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve gorevi

kapsamindaki mevzuata uygun olarak ylritilmesi amaciyla bulundugu birimin gérevlerini yapar.

C. YETKi, SORUMLULUK VE GOREV LIiSTESI

1.

5.
6.

1.

Sorumlulugunda olan i¢c ve dis alanlarin dizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina,
eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi

Sinif, laboratuar, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gerceklestirmek

Elektrik, su, cam, cerceve, kapilarda vb. aksakliklari yiksekokul sekreterine bildirmek, yanan
lamba, acik kalmis 1sik, acik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye midahale etmek.
Calisma ortamina giren tim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglar

Amirlerinin gérev tanimina uygun verecegi diger isleri yapmak.

EYS iLE iLGiLI GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Entegre Yonetim Sistemi, kurum politikalari ve hedefleri dogrultusunda ve tabi olunan
ulusal/uluslararasi standartlara uygun c¢alismak; sapma durumlarinda gerekli
tedbirlerin alinmasini saglamak,

Surekli iyilestirme ile ilgili Gzerine diisen gorevleri uygulamak, izlemek ve gelistirmek,
Her yil Aralik ayi icerisinde kisisel egitim ihtiyaclarini tespit etmek ve taleplerini Egitim

Talep Formu’nu kullanarak Teknik Hizmetler Sefi’'ne iletmek.

Hazirlayan Onaylayan
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