Dokiiman No: GRT.023

UNIVERSITESI ReViZyonNO:O

()/(:EL AL BAYAR KALiTE KOORDiN ATORU Yayin Tarihi : 10.03.2016

GOREYV TANIMI Rev. Tarihi - -

TURGUTLU MYO SayfaNo  :1/2

A. GOREVE iLiSKIN BILGILER

Birimi : Turgutlu MYO
Gorevin Adi :  Kalite Koordinatori
Bagl Bulundugu Unvan  : Yiksekokul Middri

B. GOREVIN KAPSAMI

Yiksekokul MudirlGglu blnyesinde kalite, cevre, is glivenligi vb standardizasyona tabi yonetim

sistemlerinin kurulmasi, gelistirilmesi, siirdirilmesi ve izlenmesi ile ilgili faaliyetleri koordine

etmek.

C. YETKi, SORUMLULUK VE GOREV LIiSTESI

0 N O

. Entegre Yonetim Sisteminin kurulmasi, isletilmesi ve gelistirilmesini saglamak; bu konularda

yonetimi temsil etmek.

. TURGUTLU MYO’nu Entegre Yonetim Sistemi ile ilgili konularda belgelendirme kuruluslarina,

ogrencilere ve dis kuruluslara karsi tst yonetim adina temsil etmek.

. Kalite, cevre, iSG ve diger kurum politikalarinin olusturulmasi ve gdzden gecirilmesinde

Yonetim Kurulu’na yardimci olmak.

. Kalite Yonetim Sisteminin performansini izlemek ve iyilestirme ihtiyaglari hakkinda Yénetim

Kurulu Baskani’na 6 ayda bir rapor sunmak.

. Kalite hedeflerini izlemek ve Yonetim Kurulu Baskani’na raporlamak.
. Kurumda bir musteri (6grenci) bilinci olusmasini saglamak.
. TURGUTLU MYO EYS El Kitabini hazirlamak.

. Entegre Yonetim Sistemi ile ilgili prosedirleri ve surecleri hazirlamak, siire¢ performans

kriterlerini belirlemek.

.Kendi faaliyetleri ile ilgili talimatlari hazirlamak, diger sorumlularin hazirladigi talimatlari

gbzden gecirip onaylamak.

10.Dokiimanlarin  1SO9001, 1SO14001 ve 1SO18001 standartlarinin sartlarini karsilamadaki

yeterliligi icin gbzden gecirilmesini saglamak, gerekli gordiklerinin glncellestirilmesini

saglamak.

11.Yeni dokimanlarin isteklerini veya revizyon isteklerini degerlendirmek, ilgili dokiimani

incelemek ve karar vermek.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorii Yiiksekokul Miidiirii
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12.Entegre Yonetim Sistemini Gozden Gegirme toplantilarini organize etmek ve sonuglarini

raporlamak. Bu toplantida alinan kararlari ve yapilan gérevlendirmeleri takip etmek.

13.i¢ tetkikleri organize etmek, yillik tetkik planini hazirlamak, tetkik raporlarini gézden gegirmek

ve sonuglarini Yonetim Kurulu Baskani’na sunmak.
14.i¢ tetkiklerdeki uygunsuzluklarin takip tetkiklerini organize etmek ve sonugclarini takip etmek.

15.Entegre Yonetim Sistemi ile ilgili tespit edilen uygunsuzluklarin giderilmesi amaciyla diizeltici

faaliyetleri baslatmak, takip etmek, tekrarini dnleyecek sekilde uygulanmasini saglamak.

16.Muhtemel uygunsuzluklarin ortaya ¢ikmadan Once onlenmesi igin gerekli faaliyetleri

baslatmak, koordine etmek ve sonuglarini izlemek.

17.Tedarikgilerin performansini izleme ve degerlendirme konularinda Mali isler Memuru’na
yardimci olmak.

18.Egitimleri planlamak, izlemek ve bu dogrultuda personelin siirekli ve yeterli egitiimesini
saglamak.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorii Yiiksekokul Miidiirii



