

Amaç			: Öğrenci disiplin soruşturması faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Öğrencilere disiplin soruşturması gerektiren olaylarda ilgili sorumlulara düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Evrak Kayıt, Yüksekokul Müdürü, Soruşturmacı, Disiplin Kurulu, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		  Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: Yükseköğretim Kanunu (54.Madde)
(Dış Kaynaklı)	
Kalite Kayıtları	: Aşağıdaki kayıtları içeren Soruşturma Dosyası
· Disiplin soruşturmasını gerektiren şikâyet dilekçesi 
· Soruşturmacı atama yazısı
· Ek süre gerekli ise talep dilekçesi
· Soruşturulan öğrenci ve tanıklara yapılan ifadeye davet yazıları
· Soruşturulan öğrencinin savunma yazısı
· Tanıkların ifade tutanakları
· Soruşturma sırasında toplanan bilgi ve belgeler
· Soruşturma Raporu
Dış Kaynaklı	: MCBÜ Yönetim Kurulu tarafından disiplin cezasına itiraz edilmesi durumunda itirazın karara bağlanması
Faaliyet

Riskler			: Soruşturmanın zamanında bitirilememesi
Hatalı karar verme
Öğrencinin disiplin soruşturmasını adli vakaya çevirmesi (Disiplin amiri, soruşturmacı, tanık tehdidi vb)
İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları Sorumlu

Öğrenci hakkındaki şikayet, dilekçe ve ekleri ile birlikte 

Müdürlüğümüze verilir

Müdürlük tarafından bir soruşturmacı tayin edilir. 

Soruşturmacı gerekli görürse bir raportör tayin edebilir

Disiplin cezası Öğrenci İşleri tarafından sisteme işlenir
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Soruşturmacı sonuca göre bir rapor düzenler ve gerekli 

disiplin cezasını teklif eder

Öğrenci 

İşleri

Soruşturmacı yasal süresi içerisinde ilgili kişi/tanıkları yazılı 

olarak belirli gün ve saatte savunma/ifadelerini almak üzere 

davet eder

Soruşturma ile ilgili belegelerin asıl veya suretlerini bir dizi 

pusulasına bağlayarak rapora ekler

Yüksekokul 

Müdürü

Soruşturmacı

Disiplin 

Kurulu

Soruşturmacı raporu dosya ile birlikte Müdürlüğe iletir

Dosya Yüksekokul Müdürü tarafından 

incelenir 

Uyarma/kınama/bir haftadan bir aya

 kadar uzaklaştırma

Disiplin cezası Öğrenciye ve Disiplin Cezası Bildirim 

Formu doldurularak yazı ile Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına bildirilir

Bir/iki yarıyıl için uzaklaştırma

/çıkarma 

Cezaları 

Yüksekokul 

Müdürü 

tarafından karar 

verilir

Cezaları yetkili 

Disiplin Kurulunca 

karar verilir

Dilekçe ve ekleri

Evrak 

Kayıt

Yüksekokul 

Müdürü

Soruşturmacı

Soruşturmacı

Soruşturmacı

Yüksekokul 

Müdürü

Öğrenci 

İşleri
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İş Akış Adımları
Sorumlu
Öğrenci hakkındaki şikayet, dilekçe ve ekleri ile birlikte Müdürlüğümüze verilir


Müdürlük tarafından bir soruşturmacı tayin edilir. Soruşturmacı gerekli görürse bir raportör tayin edebilir
Disiplin cezası Öğrenci İşleri tarafından sisteme işlenir
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Soruşturmacı sonuca göre bir rapor düzenler ve gerekli disiplin cezasını teklif eder
Öğrenci İşleri
Soruşturmacı yasal süresi içerisinde ilgili kişi/tanıkları yazılı olarak belirli gün ve saatte savunma/ifadelerini almak üzere davet eder
Soruşturma ile ilgili belegelerin asıl veya suretlerini bir dizi pusulasına bağlayarak rapora ekler
Yüksekokul Müdürü
Soruşturmacı
Disiplin Kurulu
Soruşturmacı raporu dosya ile birlikte Müdürlüğe iletir

Dosya Yüksekokul Müdürü tarafından incelenir
Uyarma/kınama/bir haftadan bir aya
 kadar uzaklaştırma
Disiplin cezası Öğrenciye ve Disiplin Cezası Bildirim Formu doldurularak yazı ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir

Bir/iki yarıyıl için uzaklaştırma
/çıkarma
Cezaları 
Yüksekokul Müdürü tarafından karar verilir
Cezaları yetkili Disiplin Kurulunca karar verilir
Dilekçe ve ekleri
Evrak Kayıt
Yüksekokul Müdürü
Soruşturmacı
Soruşturmacı
Soruşturmacı
Yüksekokul Müdürü
Öğrenci İşleri




