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	Amaç 
	: Genel gider ödemeleri faaliyet akışını tanımlamak.

	Kapsam
	: Elektrik, Su, Telefon, Doğalgaz vb genel gider ödemelerini kapsar.

	Sorumlu
	: Harcama Yetkilisi (Yüksekokul Müdürü), Mutemet, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	İlgili Dokümanlar

(Kurum içi)
	:
Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)

Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)



	İlgili Dokümanlar

(Dış Kaynaklı)
	:


	Kalite Kayıtları
	: Genel gidere ait fatura
Özel Tüketim Çizelgesi (Varsa)
Özel tüketimin ödendiğine dair banka dekontu (varsa)

Harcama Yönetim Sistemi

Ödeme Emri

SAY2000i programı

	Dış Kaynaklı Faaliyet
	:
CBÜ Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından ödeme emri belgeleri ve eklerinin kontrol edilmesi

	Riskler
	:
Ödemeyi atlama, eksik ya da hatalı ödeme
Hatalı kayıt düzenleme



	İŞARETLER ve ANLAMLARI:
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