

Amaç			: Önlisans kontenjanlarının belirlenmesindeki faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Önlisans kontenjanlarının mevzuata uygun bir şekilde belirlenmesini sağlamak.
Sorumlu	: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü(PRS.001)
(Kurum İçi)	Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: Yazışmalar
(Dış Kaynaklı)	 
Kalite Kayıtları	: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından gelen resmi yazı
Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
	Öğrenci İşleri tarafından yazılan resmi yazı
Dış Kaynaklı	: Rektörlük Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından YÖK kriterlerine göre
Faaliyet	kontenjanlara ilişkin tabloların hazırlanması ve sürecin başladığının Yüksekokul Müdürlüğümüze duyurulması, hazırlanan kontenjanların kontrol edilmesi ve Senato’ya sunulması.
Riskler			: MCBÜ Senatosu veya YÖK tarafından kontenjan talebinin kabul edilmemesi
Kontenjanları arttırmak için yeterli fiziki ve teknik alt yapının olmaması 


İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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