

Amaç			: Başarısızlık dolayısıyla ilişik kesme faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Başarısızlık dolayısıyla ilişik kesme işlemlerinin mevzuata uygun olarak yapılması ve bu faaliyetin aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci İşleri, Yüksekokul Sekreteri, Öğrenci, Müdür Yardımcısı, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Yüksekokul Müdürü
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (9.Madde)
(Dış Kaynaklı)	MCBÜ Azami Öğrenim Süresini Dolduran Öğrencilere Verilecek Ek Sınavlara İlişkin Usul ve Esaslar
	Yükseköğretim Kanunu
Kalite Kayıtları	: Öğrenci Sistemi kayıtları
Yüksekokulumuz internet sayfası ve ilan panoları
	Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
Dış Kaynaklı		: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliğine göre öğrencilerin
Faaliyet		ilişiğinin kesilmesi

Riskler			: Azami süre hesaplanmasında hatalı işlem yapılması

İŞARETLER VE ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt
	



         İşlem Başı / Sonu
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Azami öğrencilik süresini dolduran öğrenciler ve ders durumları sistemden tespit edilir
Müdür Yardımcısı
Öğrenci
Gerekli bütün şartları sağladığı halde mezun olabilmek için GANO’su 2'nin altında kalan öğrencilere ortalamalarını yükseltebilmek için öğretim planında yeralan derslerin içerisinden diledikleri kadar dersten sınırsız azami süre sonu ek sınav hakkı verilir
GANO 2'nin altında
Almadığı veya devamsız ders olan öğrencilere iki azami süre sonu ek sınav hakkı verilir

Tespit edilen öğrencilerin isim listesi, sınav tarih aralığı ve şartları ile esaslarda yer alan diğer bilgiler Temmuz ayı sonuna kadar Yüksekokulumuzun internet sayfasında yayınlanır
Öğrenciler belirtilen tarihlerde sistem üzerinden sınav başvusunu yaparlar
Başvurular bittikten sonra sınavı açılacak olan dersler sistemden alınarak belirlenir ve ilgili Müdür Yardımcısına sınav programını hazırlamak üzere teslim edilir
Müdür Yardımcısı sınav programı hazırlar ve hazırlanan program Yüksekokulumuz internet sayfasında yayınlanır
Sınav sonucunda başarısız/almadığı/devamsız olan derslerin toplam sayısını 5'ten fazla olan öğrencinin ilişiği kesilmesi için Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunulur
Sınav sonucunda kalan ders sayısını, hiç almadıkları/alıpta derse devam koşulunu yerine getiremedikleri dersler de dahil en fazla 5 veya en az 2 derse indirenlere 3 yarıyıl ek süre tanınır
Ek sınava giren
Ek sınava girmeyen
Ek sınavları almadan 5 dersi kalan öğrencilere 4 yarıyıl ek süre tanınır
Kalan ders sayısı 5'ten fazla olan öğrencinin ilişiğinin kesilmesi için Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunulur
Yüksekokul Sekreteri
Yüksekokul Sekreteri
Öğrenci İşleri
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği9..Madde
MCBÜ Azami Öğrenim Süresini Dolduran Öğrencilere Verilecek 
Ek
 Sınavlara İlişkin Usul ve Esaslar


Yükseköğretim Kanunu
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Yüksekokul Yönetim Kurulu
Yüksekokul Sekreteri
Yüksekokul Müdürü
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği9..Madde
MCBÜ Azami Öğrenim Süresini Dolduran Öğrencilere Verilecek 
Ek
 Sınavlara İlişkin Usul ve Esaslar


Yüksekokul
 Yönetim Kurulu kararıyla 
sistemden 
öğrencilerin 
kaydı silinir
Açılacak sınavlara
 üst üste veya aralıklı toplam üç eğitim öğretim yılı hiç girmeyen öğrenci sınırsız sınav hakkından vazgeçmiş sayılır
Verilen süre sonunda 1 dersten başarısız öğrencilere başarısız oldukları dersin sınavlarına sınırsız girme hakkı tanınır
Verilen ek süreler sonunda 1'den fazla dersi kalan öğrencilerin ilişiği kesilmesi için Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunulur
Kaydı silinen öğrencinin varsa lise diplomasının arkasına kayıt silme kaşesi basılarak doldurulur ve birim amiri tarafından ıslak imza atılır
Lise diplomasının fotokopisi ile aslı ve transkripti  Öğrenci İşlerindeki dosyasına kaldırılır
İlişik kesme işleminin yapıldığı Öğrenciye resmi yazı ile tebliğ edilir
Öğrenci İşleri
Öğrenci İşleri
Öğrenci İşleri
Yükseköğretim Kanunu



