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	Amaç 
	: Döner sermaye işlemlerinin mevzuata uygun olarak yürütülmesini sağlamak.

	Kapsam
	: Döner sermaye işlemleri ile ilgili sorumlulara düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.

	Sorumlu
	: Yüksekokul Yönetim Kurulu, Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Sekreteri, Bölüm Başkanı, Öğretim Elemanı

	İlgili Dokümanlar

(Kurum içi)
	:
Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)

Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)



	İlgili Dokümanlar

(Dış Kaynaklı)
	:


	Kalite Kayıtları
	: Döner Sermaye İşi Talep Yazısı
Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
MCBÜ Yönetim Kurulu Kararı
Fatura ve Ödeme dekontu

	Dış Kaynaklı Faaliyet
	:
Döner sermaye projelerinin yapılabilirliğinde nihai kararı MCBÜ Yönetim Kurulu verir.

Ödemeler MCBÜ Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü tarafından yapılır.

	Riskler
	:
Proje üretememek
Piyasadan yeterli talep görmemek


	İŞARETLER ve ANLAMLARI:
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         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt


         İşlem sonu


	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	









 Hayır


                    Evet


    


	Yüksekokul Sekreteri

Yüksekokul Müdürü

Bölüm Başkanlığı

Yüksekokul Yönetim Kurulu
Bölüm Başkanlığı/Öğretim elemanı/elemanları

Yüksekokul Sekreteri

/Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
	Talep yazısı

Talep yazısı

Talep yazısı

Yüksekokul Yönetim Kurulu karar sureti

Teknik rapor/gelir dağılımı dekontu/

Dağıtım çizelgesi

Gelir dağılımına ilişkin Yüksekokul Yönetim Kurulu kararı























Raporun bir nüshası firma, kurum, kuruluş yetkilisine imza ve işin ücretine ilişkin dekont karşılığı teslim edildikten sonar gelir dağılımına ilişkin Yüksekokul Yönetim Kurulu kararı Döner Sermaye İşletme Müdürlüğüne gönderilir.








Raporun eksikleri için gönderilir.

















Hazırlanan rapor Yüksekokul Müdürlüğünce uygun mu?





Yüksekokul Yönetim Kurulunda görevlendirme kararı alınır.








İlgili Bölüm tarafından işi yapacak öğretim elemanları belirlenir. Görevlendirilen öğretim elemanlarının isimleri, işin içeriği ve maliyeti Yüksekokul Müdürlüğüne bildirilir. 





Yüksekokul Müdürü tarafından işin niteliğine göre bölüm başkanlığına ilgili talep yazsısı iletir.








Çeşitli proje, danışmanlık, teknik rapor ve analiz yapılması talepleri için firma, kurum ve kuruluşlar yüksekokul müdürlüğüne başvururlar.


 talep yazıları












































	Hazırlayan
	Onaylayan

	Yüksekokul Sekreteri

	Yüksekokul Müdürü



