

Amaç			: Öğrencinin ders muafiyet faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Daha önce kayıtlı olduğu üniversitede başarılı olduğu derslerin muaf olmasını isteyen öğrenci ve diğer ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci, Yüksekokul Sekreteri, Bölüm Başkanı, Muafiyet ve İntibak Komisyonu, Bölüm Kurulu, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
			Ders Muafiyeti Başvuru Formu (FRM035)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (24.Madde)
(Dış Kaynaklı)
Kalite Kayıtları	: Başvuru formu, ders içerikleri ve transkript
	Muafiyet ve İntibak Komisyonu Kararı
Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
Öğrenci İşleri tarafından öğrenciye yazılan resmi yazı
Dış Kaynaklı	: Ders içerikleri, transkript
Faaliyet

Riskler			: Belgelerin eksik olması
İntibakların yanlış değerlendirilmesi
Öğrenci İşlerinin sisteme yanlış giriş yapması

İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Öğrenci daha önce kayıtlı olduğu Üniversitesinde başarılı olduğu dersleri muaf etmek istiyorsa kayıt olduğu yılın kayıt yenileme süresinin bitimine kadar ders muafiyeti başvuru formu ile birlikte ders içeriklerini ve transkriptini Müdürlüğümüze teslim eder


Başvuru, Öğrenci İşlerine ve Bölüm Başkanlarına havale edilir
Öğrenci İşleri tarafından sisteme girilerek kararlar öğrenci dosyasına kaldırılır ve web sitesinde ilan edilir
Muafiyet ve İntibak Komisyonu
T.C.
MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
Turgutlu Meslek Yüksekokulu
Ders Muafiyet İşlemleri
 İş Akış Süreç Çizelgesi
Doküman No
İlk Yayın Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa
IAS.016
17.06.2019
01.05.2025
1
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Yüksekokul 
Yönetim Kurulu karara bağlar
Öğrenci
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 24.Madde
Bölüm Başkanı tarafından Bölüm Kurulu toplanıp, Bölüm Kurul Kararı alınır
Bölüm Kurulu
Öğrenci İşleri
Ders Muafiyeti Başvuru Formu, Ders İçerikleri, Transkript
Bölüm Başkanı başvuruları Muafiyet ve İntibak Komisyonuna iletir
Muafiyet ve 
İntibak Komisyonu 
muaf olunacak dersleri karara bağlar ve 
Kararı
 Bölüm Başkanına
 iletir.
Karar Yüksekokul Yönetim Kuruluna aktarılır
Yüksekokul Sekreteri
Bölüm Başkanı
Yüksekokul Yönetim Kurulu
Bölüm Kurulu
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İş Akış Adımları Sorumlu

İlgili

Dökümanlar

Öğrenci daha önce kayıtlı olduğu Üniversitesinde başarılı olduğu dersleri 

muaf etmek istiyorsa kayıt olduğu yılın kayıt yenileme süresinin bitimine 

kadar ders muafiyeti başvuru formu ile birlikte ders içeriklerini ve 

transkriptini Müdürlüğümüze teslim eder

Başvuru, Öğrenci İşlerine ve Bölüm Başkanlarına havale edilir

Öğrenci İşleri tarafından sisteme girilerek kararlar öğrenci dosyasına 

kaldırılır ve web sitesinde ilan edilir

Muafiyet ve 

İntibak 

Komisyonu
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Yüksekokul 

Yönetim Kurulu 

karara bağlar

Öğrenci 

MCBÜ 

Önlisans ve 

Lisans Eğitim 

ve Öğretim 

Yönetmeliği 

24.Madde

Bölüm Başkanı tarafından Bölüm Kurulu toplanıp, Bölüm Kurul 

Kararı alınır

Bölüm 

Kurulu

Öğrenci 

İşleri

Ders Muafiyeti 

Başvuru Formu, 

Ders İçerikleri, 

Transkript

Bölüm Başkanı başvuruları Muafiyet ve İntibak Komisyonuna iletir

Muafiyet ve 

İntibak Komisyonu 

muaf olunacak dersleri 

karara bağlar ve 

Kararı

 Bölüm Başkanına

 iletir.
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