

Amaç			: Ders programlarının hazırlanması faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Bir dönem boyunca Programlarda okutulacak olan ders programlarının hazırlanma sürecini, ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Yüksekokul Müdürü, Bölüm Başkanı, Yüksekokul Bölüm Kurulu, Bölüm Başkanı, Müdür Yardımcısı, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: -
(Dış Kaynaklı)
Kalite Kayıtları	: Resmi yazışmalar
	Bölüm Kurul Kararı
Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
Dış Kaynaklı	: -
Faaliyet

Riskler			: Ders programında derslerin çakışması
Programın hazırlanmasının gecikmesi


İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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Müdürlük tarafından Bölüm Başkanlıklarından resmi yazı ile gelecek döneme ait ders dağılımları istenir


Bölüm Başkanları bölümde görevli Öğretim Elemanları ile toplantı yapıp ders yüklerini belirler
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Müdür ilgili Müdür Yardımcısına havale eder
İlgili Müdür Yardımcısı özel bir programda tüm bölümlerin ders programını birleştirip Yüksekokulumuza ait ders programını oluşturur. Kontrol için bölümlere gönderir
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