

Amaç			: Diploma hazırlanması faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Mezun öğrencilerin tespit edilerek öğrencilere ait diploma basımına kadar olan süreçte ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci İşleri, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (36.Madde)
(Dış Kaynaklı)	MCBÜ Mezunlarına Verilen Diploma, Diploma Eki,Onur Belgeleri ve Geçici Mezuniyet Belgesi Düzenlenmesine İlişkin Yönerge
Kalite Kayıtları	: Transkript
Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
Dış Kaynaklı	: -
Faaliyet

Riskler	: Öğrenci İşleri tarafından Yüksekokul Yönetim Kurulu kararının tarih ve sayısını sisteme hatalı girilmesi


İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Belirli dönemlerde mezun konuma gelmiş öğrenciler Öğrenci İşleri tarafından sistemden tespit edilir


Tespit edilen öğrenciler Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunulur
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı sistemden mezun öğrenci bilgilerini alarak diplomaları, onur belgelerini ve diploma eklerini basıma gönderir. Basımdan sonra imzalar tamamlanıp Başkanlıktan alınır
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Yüksekokul
 Yönetim Kurulu
 mezun öğrencileri
 karara bağlar
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
Öğrenci İşleri
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 36.Madde
Onaylanan 2 adet mezun transkriptleri sistemden alınır, dosyasına atılır. Başkanlıktan gelen diploma, onur belgesi ve diploma ekleri öğrenci dosyasına atılır
Öğrenci İşleri sisteme Yönetim Kurulu sayısını ve tarihini girerek öğrencileri mezun eder
Öğrenci İşleri
Öğrenci İşleri
MCBÜ Mezunlarına Verilen Diploma, Diploma Eki,Onur Belgeleri ve Geçici Mezuniyet Belgesi Düzenlenmesine İlişkin Yönerge
Öğrenci İşleri
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Belirli dönemlerde mezun konuma gelmiş öğrenciler 

Öğrenci İşleri tarafından sistemden tespit edilir

Tespit edilen öğrenciler Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunulur

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı sistemden mezun öğrenci bilgilerini alarak 

diplomaları, onur belgelerini ve diploma eklerini basıma gönderir. 
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