

Amaç			: Öğrencinin diplomasını teslim alma faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Öğrencinin kendisinin ya da kanuni temsilcisinin Öğrenci İşlerine başvurarak diplomasını teslim alma sürecini ve bu süreçte ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci / Kanuni Temsilci, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
			Önlisans Diploma Belgesi İstek Formu (FRM043)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (36.Madde)
(Dış Kaynaklı)	MCBÜ Mezunlarına Verilen Diploma, Diploma Eki, Onur Belgeleri ve Geçici Mezuniyet Belgesi Düzenlenmesine İlişkin Yönerge
Kalite Kayıtları	: Diploma
Diploma Eki
Lise Diploması
Transkript
Dış Kaynaklı		: -
Faaliyet

Riskler	: Öğrenci İşleri tarafından başka öğrenciye ait mezuniyet belgelerinin verilmesi

İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Mezun olan öğrenci diplomasını almak üzere kendisi ya da noter vekaleti verdiği kanuni temsilcisi  Öğrenci İşlerine başvurur


Önlisans Diploma İstek Formunu dolduran öğrenci ilişiğinin kesilmesinde sakınca olup olmadığının tespiti için Formdaki gerekli kişilere imza atması için yönlendirilir
Öğrenciye diploması, diploma eki, varsa onur belgesi ve lise diploması ile bir transkripti teslim edilir
T.C.
MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
Turgutlu Meslek Yüksekokulu
Diploma Teslimi İşlemleri 
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Doküman No
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Öğrenci / Kanuni Temsilci
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 36.Madde
İmzalar tamamlandıktan sonra öğrenci kimlik kartı teslim alınarak öğrencinin Bankadan hesabı kapatmadığına dair imza alınır
Öğrenci İşleri
Önlisans Diploma İstek Formu
Öğrenci
Öğrenci
MCBÜ Mezunlarına Verilen Diploma, Diploma Eki,Onur Belgeleri ve Geçici Mezuniyet Belgesi Düzenlenmesine İlişkin Yönerge
Öğrenci İşleri
Öğrenci İşleri
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