

Amaç			: Ek sınava girecek öğrencilerin faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Ek sınava girecek öğrencilerin belirlenmesi ve sınava giriş sürecine ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci, Öğrenci İşleri, Müdür Yardımcısı, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Yüksekokul Sekreteri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (31.Madde)
(Dış Kaynaklı)		MCBÜ Ek Sınav Uygulama Esasları

Kalite Kayıtları	: Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
	Yüksekokulumuz internet sayfası ve ilan panoları
Dış Kaynaklı		: -
Faaliyet

Riskler	: Öğrencinin sınav başvuru tarihini kaçırması
	Sınav programının hazırlanmasında geç kalınması

İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Devamını sağlayıp en fazla 3 başarısız dersi olan ya da tüm derslerden başarılı olupta GANO’su 2.00'nin altında olan mezun konumundaki öğrenciler akademik takvimde belirtilen tarih aralığında sistem üzerinden sınava girecekleri dersleri seçer

Öğrenci İşleri sistemden seçilen dersleri alarak sınav programı hazırlanması için ilgili Müdür Yardımcısına iletir
Öğrenciler ilgili sınav tarihlerinde sınavlarına girerler
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Ek Sınav İşlemleri
 İş Akış  Süreç Çizelgesi
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Yüksekokul Yönetim Kurulu
Öğrenci İşleri
Öğrenci
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 31.Madde
Sınav programı hazırlandıktan sonra Yüksekokul Yönetim Kurulu’na sunulur. Yüksekokulumuz internet sayfamızda ve ilan panosunda ilan edilir
Öğrenci İşleri sistem üzerinde dersin sunulduğu birimler kısmından sınavın açılacağı programları işaretler
Öğrenci İşleri
Müdür Yardımcısı
Öğrenci
MCBÜ
 Ek Sınav Uygulama Esasları
Yüksekokul 
Sekreteri
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