

Amaç			: Harç iade faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Harç iadesi alacak öğrencilerin yapması gereken işlemleri ile bu sürece ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci, Öğrenci İşleri, Yüksekokul Sekreteri, Evrak Kayıt, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
			Harç İade Formu (FRM046)
İlgili Dokümanlar	: Bakanlar Kurulu Kararı
(Dış Kaynaklı)		

Kalite Kayıtları	: Harç Dekontu
	Öğrenci İşleri tarafından yazılan resmi yazı
Dış Kaynaklı	: Öğrenci İşleri tarafından Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına yazılan resmi yazı
Faaliyet

Riskler	: Öğrenci İşleri tarafından alınan başvurunun Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmemesi
	

İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Gerekli durumlarda harç iadesi alacak öğrenciler 
Harç İade Formunu doldurur. Öğrenci İşleri tarafından doldurulacak alanlar da tamamlanarak Yüksekokul Sekreterine imzalatılır. Bu Form dekont ile birlikte Müdürlüğümüze teslim edilir


Başvuru Formu ve dekont Öğrenci İşlerine havale edilir
Öğrenci İşleri tarafından resmi yazı ile Rektörlüğümüz Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir
Başkanlık tarafından öğrencinin IBAN Numarasına iade işlemi gerçekleştirilir
Öğrenci İşleri
Öğrenci
T.C.
MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
Turgutlu Meslek Yüksekokulu
Harç İade İşlemleri 
İş Akış Süreç Çizelgesi
Doküman No
İlk Yayın Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa
IAS.021
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Harç İade Formu ve Dekont
Evrak Kayıt
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
Bakanlar Kurulu Kararı
Öğrenci İşleri
Yüksekokul Sekreteri
Yüksekokul Sekreteri
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