

Amaç	: Öğrenci kayıt işlemleri için yapılması gereken faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Yüksekokulumuza ilk defa kayıt yaptıracak öğrenciler için yapılacak işlemler ile bu sürece ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001)
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (11.Madde)
(Dış Kaynaklı)		
Kalite Kayıtları	: Bizzat başvuruda istenilen belgeler
Dış Kaynaklı	: ÖSYM tarafından yapılan yerleşme işlemleri 
Faaliyet

Riskler			: Bizzat başvuruda eksik belge ile kayıt yapılması
	 
İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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Yüksekokulumuzun herhangi bir programını kazanan öğrenci ÖSYM tarafından ilan edilen kayıt tarihlerinde E-devlet üzerinden kayıt işlemlerini gerçekleştirir. 
E-Devlet üzerinden sorgulamayan belgelerin aslı veya Üniversite tarafından onaylanan örneği ile işlem Öğrenci İşleri tarafından bizzat başvuru ile yapılır.
Öğrenci İşleri
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Yüksekokulumuzun herhangi bir programını kazanan öğrenci ÖSYM tarafından 

ilan edilen kayıt tarihlerinde E-devlet üzerinden kayıt işlemlerini gerçekleştirir. 

E-Devlet üzerinden sorgulamayan belgelerin aslı veya Üniversite tarafından 

onaylanan örneği ile işlem Öğrenci İşleri tarafından bizzat başvuru ile yapılır.  Öğrenci 

İşleri


