

Amaç	: Öğrenime ara verme işlemleri için yapılması gereken faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Öğrenime ara vermek için yapılacak işlemler ile bu sürece ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci, Yüksekokul Sekreteri, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001) 
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
Öğrenime Ara Verme İzni Başvuru Formu (FRM034)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (34.Madde)
(Dış Kaynaklı)		
Kalite Kayıtları	: Mazeret Belgesi
			Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
Öğrenciye gönderilen resmi yazı
Dış Kaynaklı		: - 
Faaliyet

Riskler	: Öğrenime ara verme izni kalmayan öğrenciye tekrar izin verilmesi
	 
İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Öğrenime ara vermek isteyen Öğrenci, eğitim-öğretimin başlamasından itibaren en geç üç hafta içerisinde en az 1 en fazla 2 yarıyıl için (toplamda azami öğrencilik süresinin yarısını geçemez) dilekçe ve mazeretini belirtir belge ile birlikte Müdürlüğümüze başvurur

Dilekçe ve mazereti belirtir belge, Yüksekokul Yönetim Kuruluna ve Öğrenci İşlerine havale edilir
Red kararı öğrenciye resmi yazı ile bildirilir
T.C.
MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
Turgutlu Meslek Yüksekokulu
Öğrenime Ara Verme İşlemleri
 İş Akış Süreç Çizelgesi
Doküman No
İlk Yayın Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa
IAS.029
17.06.2019
17.06.2019
0
2/2
Dilekçe ve mazeretini belirtir belge
Yönetim Kurulu 
başvurunun uygun olup olmadığına karar verir
Yüksekokul Sekreteri
Yüksekokul Yönetim Kurulu
Öğrenci İşleri
Uygun
Uygun Değil
Öğrenci İşleri tarafından sisteme giriş yapılır ve belirtilen dönemlerde Öğrenci öğrenime ara vermiş sayılır. Öğrenciye resmi yazı ile durum bildirilir
Öğrenci
Yüksekokul Sekreteri
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 34.Madde
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İş Akış Adımları Sorumlu

İlgili
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Öğrenime ara vermek isteyen Öğrenci, eğitim-öğretimin 

başlamasından itibaren en geç üç hafta içerisinde en az 1 en 

fazla 2 yarıyıl için (toplamda azami öğrencilik süresinin yarısını 

geçemez) dilekçe ve mazeretini belirtir belge ile birlikte 
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