

Amaç	: Sınav notlarına itiraz işlemleri için yapılması gereken faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Öğrenci ya da Öğretim Elemanı tarafından yapılacak sınav sonucu not itirazında yapılması gereken işlemler ile bu sürece ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Öğrenci / Öğretim Elemanı, Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Sekreteri, Öğrenci İşleri, Yüksekokul Yönetim Kurulu
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001) 
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
			Sınav Notu İtiraz Başvuru Formu (FRM044)
			Not Değişikliği (FRM027)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (29.Madde)
(Dış Kaynaklı)		
Kalite Kayıtları	: Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
Öğrenciye yazılan resmi yazı
Dış Kaynaklı		: -
Faaliyet
Riskler	: Öğrenci İşleri tarafından not girişinin hatalı yapılması
	 
İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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Sınav sonucunun ilanını izleyen 5 iş günü içerisinde Öğrenci ya da Öğretim Elemanı tarafından ilgili dilekçe doldurularak Müdürlüğümüze verilir.
İtiraz dilekçesi Öğrenci İşlerine, İlgili Öğretim Elemanına ve Yüksekokul Yönetim Kuruluna  EBYS üzerinden havale edilir
İlgili Öğretim Elemanı  maddi hata olup olmadığını yeniden değerlendirir ve sonucu dilekçe ile Müdürlüğümüze bildirir
Karar, Öğrenci İşleri tarafından resmi yazı ile bildirilir
Maddi Hata Yoksa
Yüksekokul Müdürü
Dilekçe
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 29.Madde
Öğrenci Başvurusu
Not değişikliği Yüksekokul Yönetim Kurulundan geçer
Maddi Hata Varsa
Yeni not, ilgili Öğretim Elemanı tarafından sisteme girilir
Öğretim Elemanı
Yüksekokul Sekreteri
Öğrenci İşleri
Yüksekokul Yönetim Kurulu
Öğretim Elemanı
Dilekçe Öğrenci İşleri ve Yüksekokul Yönetim Kuruluna havale edilir
Öğretim Elemanı Başvurusu
Yüksekokul Sekreteri
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