

Amaç	: Sınav programlarının hazırlanma işlemleri için yapılması gereken faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Akademik takvimde yayınlanan final ve bütünleme sınav tarihleri ile Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafından onaylanan ara sınav ve mazeret sınav tarihlerine göre hazırlanacak programlar için yapılması gereken işlemler ile bu sürece ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: Senato, Yüksekokul Yönetim Kurulu, Müdür Yardımcısı
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001) 
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği (27.Madde)
(Dış Kaynaklı)		
Kalite Kayıtları	: Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı
Yüksekokulumuz internet sayfası
Dış Kaynaklı		: Senato tarafından yayınlanan akademik takvim
Faaliyet
Riskler	: Sınav programının hazırlanmasının gecikmesi
	 
İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Sınav tarihleri Senato tarafından akademik takvimde belirlenir.


Hazırlanan sınav programı en geç 15 gün içerisinde Yüksekokul internet sayfamızda yayınlanır
Senato
T.C.
MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
Turgutlu Meslek Yüksekokulu
Sınav Programlarının Hazırlanması İşlemleri
İş Akış Süreç Çizelgesi
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İlk Yayın Tarihi
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İlgili Müdür Yardımcısı belirlenen tarih aralığına uygun olarak sınav programını hazırlar
Müdür Yardımcısı
Yüksekokul Yönetim Kurulu
Müdür Yardımcısı
MCBÜ Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 27.Madde
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İş Akış Adımları Sorumlu

İlgili

Dökümanlar

Sınav tarihleri Senato tarafından akademik takvimde 

belirlenir. 

Hazırlanan sınav programı en geç 15 gün 

içerisinde Yüksekokul internet sayfamızda 

yayınlanır
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İlgili Müdür Yardımcısı belirlenen tarih aralığına uygun 

olarak sınav programını hazırlar

Müdür 

Yardımcısı
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Yönetim 

Kurulu
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