

Amaç	: Yatay geçiş işlemleri için yapılması gereken faaliyet akışını tanımlamak.
Kapsam	: Yüksekokulumuzdan başka bir Üniversiteye yatay geçiş yapan öğrenci ile ilgili yapılması gereken işlemler ile bu sürece ilişkin ilgililere düşen görevleri ve bunların faaliyet aşamalarını kapsar.
Sorumlu	: İlgili Üniversite, Yüksekokul Sekreteri, Öğrenci İşleri
İlgili Dokümanlar	: Doküman Hazırlama, Yayınlama, Kontrol ve Revizyon Prosedürü (PRS.001) 
(Kurum İçi)		Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
İlgili Dokümanlar	: -
(Dış Kaynaklı)	
Kalite Kayıtları	: İlgili Üniversiteden gelen resmi yazı
İlgili Üniversiteye gönderilen resmi yazı
Dış Kaynaklı		: İlgili Üniversite ile olan yazışmalar
Faaliyet
Riskler	: Hatalı öğrenci dosyası gönderilmesi
	 
İŞARETLER ve ANLAMLARI:

          İşlem / Eylem / Faaliyet  	   	   		
          	         	   			   			  	
         Kontrol ve Karar verme

         Veri / Doküman / Kayıt

         İşlem Başı / Sonu
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İş Akış Adımları
Sorumlu
İlgili
Dökümanlar
Başka bir Üniversiteye yatay geçiş yapan öğrencimiz için ilgili üniversite resmi yazı ile Yüksekokulumuzdan ilişiğinin kesilmesini ve varsa öğrenci dosyasını ister


Öğrenci İşleri sistem üzerinden öğrencinin ilişiğini keser
Varsa öğrenci dosyası ilgili üniversiteye gönderilir. Gönderilmeden önce belgelerin birer fotokopileri alınıp arşivlenir
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Gelen yazı Öğrenci İşlerine havale edilir
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İş Akış Adımları Sorumlu

İlgili

Dökümanlar

Başka bir Üniversiteye yatay geçiş yapan öğrencimiz için ilgili 

üniversite resmi yazı ile Yüksekokulumuzdan ilişiğinin kesilmesini 

ve varsa öğrenci dosyasını ister

Öğrenci İşleri sistem üzerinden öğrencinin ilişiğini keser

Varsa öğrenci dosyası ilgili üniversiteye gönderilir. 

Gönderilmeden önce belgelerin birer fotokopileri alınıp 

arşivlenir
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