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	Süreç Kodu 
	: SAS.005
	Bağlı Olduğu Süreç: OPERASYON

	Süreç Seviyesi 
	[image: image1.png]:       Ana Süreç                      Detay Süreç

	Süreç Türü 
	:       Yönetsel Süreç               İşlevsel Süreç

	Süreç Sahibi
	: Bölüm Başkanı

	Süreç Ekibi
	:Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Sekreteri, Bölüm Başkanları, Yönetim Kurulu, Bölüm Kurulları, Rektörlük, YÖK

	Süreç Sınırları
	: Yeni eğitim öğretim hizmeti ihtiyacının tespiti ve planlanması ile başlar, programın sonuçlarının doğrulanması ve geçerli kılınmasına kadar devam eder.

	Süreç Girdileri
	: Piyasa ve Paydaş beklentileri, Sektör Araştırmaları, 


Şartlar (yasal / mevzuat / öğrenci/paydaş vb), 


 Performans şartları (kontenjanların doluluk oranları, öğretim elemanı doluluk oranları),

Önceki benzer ve diğer yüksekokulların eğitim öğretim programlarından elde edilen bilgiler.

	Süreç Çıktıları
	: Tasarlanan eğitim öğretim programı için belirlenen girdilerin/şartların sağlanmış olması, 


Yeni eğitim öğretim hizmeti,
Yeni eğitim öğretim hizmetinin ulusal ve uluslar arası yeterliliklerinin belirlenmesi (ders katalogu).

	Kaynaklar
	: Personel, Zaman, Bütçe 

	Amaç 
	: Tasarım ve geliştirme faaliyetlerini sistematik bir şekilde gerçekleştirmek ve uygulama sonrası çıkabilecek sorunları başlangıçta tespit ederek gerekli önlemleri almak.

	Kapsam
	: Mevcut bir eğitim öğretim hizmetinin geliştirilmesi ya da yeni bir hizmetin tasarlanmasında planlamadan başlayarak hizmetin nihai kullanıcıda (öğrenciler) geçerliliğinin kabulüne kadar olan aşamaları kapsar.

	İlgili Dokümanlar
(Kurum içi)
	:
Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (PRS.002)
Sektör araştırma raporu

Öneri Dosyası

Turgutlu MYO Yönetim Kurulu Kararı

	İlgili Dokümanlar
(Dış Kaynaklı)
	:  Tablo 1.1. Yeni Öğretim Planı Oluşturma veya Var Olan Öğretim Planını Değiştirme Şablonu (DKD.001)
Tablo 2.1. Karşılaştırmalı Öğretim Planı Tablosu (DKD.002)
Tablo 2.2. Seçmeli Dersler Tablosu  (DKD.003)
Tablo 3.1. Yeni Açılan Bölüm / Programların Öğretim Planı Teklifi Şablonu (DKD.004)
Tablo 3.2. Yeni Açılan Bölüm/Programlar İçin Seçmeli Dersler Tablosu (DKD.005)
Tablo 4.1. Derslerin İngilizce İsimleri (DKD.006)
YÖK Kontenjan Kitapçığı

Senato Kararı

	Performans Parametreleri
	Hedef 
	Ölçüm Periyodu 
	Sorumlu 
	Kayıt

	Kontenjanların Doluluk oranı
	Referans: Kalite Hedefleri
	Her yıl
	Yüksekokul Sekreteri
	Öğrenci Kayıt Bilgileri


	İŞARETLER ve ANLAMLARI:

	
          Birim/ Bölüm/
  Uygulama/
   Karar

 Kontrol

  Kayıt /

      Veri / 
  Dosyalama

          Pozisyon/ Kişi            İşlem 
         
   verme 

 ve Onay
  
  Doküman 
      Bilgi

	Süreç Aşamaları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	






















          












	Yüksekokul Müdürlüğü
Bölüm Başkanı/

Öğretim Elemanı/ Öğrenci/ Paydaş

Yüksekokul Müdürlüğü
Bölüm Başkanlığı/
Bölüm Kurulu

Y.kokul Müdürü

Y.okul Sekreteri

Yüksekokul Yönetim Kurulu

Y.kokul Müdürü

Y.okul Sekreteri

Senato

Rektörlük

YÖK
	Araştırma Raporu

Öneri Formu

Araştırma raporu/ öneri formu

Bölüm/Program açma/değişiklik öneri dosyası

(Tablo 1.1, 2.1, 2.2, 3.1, 3.2, 4.1)

Bölüm/Program açma/değişiklik öneri dosyası

Yönetim Kurulu Kararı

Y. Kurulu Kararı

Bölüm/Program açma/değişiklik öneri dosyası

Senato Kararı

Senato Kararı

Bölüm/Program açma/değişiklik öneri dosyası

Kontenjan Kitapçığı
























































Yüksekokul Yönetim Kurulu’nda görüşülmesi ve karara bağlanması





Tasarlanan bölüm/program açma/değişiklik programının doğrulanması (Dış Proses)





Üniversite Senatosunda görüşülmek üzere Rektörlüğe iletilmesi





Hayır











Bölüm/program açma önerisinin ilgili bölüm kurulunda görüşülerek dosya ve kurul kararı ile Yönetim Kuruluna iletilmesi





Araştırma/Öneri değerlendirme ve karar verme





Hayır





Sektör Araştırması








Bölüm/Program açma/değişiklik önerisi














































































































Evet





Tasarlanan bölüm/program açma/ değişiklik programının YÖK’e sunulması, onay alınması ve yeni programın UBS sistemine aktarılması (Dış Proses)





Ref:


PRS002





Kayıtları Dosyalama





Red





Kabul





İletilen önerinin Yüksekokul Yönetim Kurulu’na sunulmak üzere kontrol edilmesi





Evet





Tasarlanan bölüm/program açma/ değişiklik programının kontenjan verilerek geçerli kılınması (Dış Proses)








	Hazırlayan
	Onaylayan

	Kalite Koordinatörü

	Yüksekokul Müdürü



