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	1.0. AMAÇ 

Bilgisayar laboratuarlarının amacına uygun kullanımını ve laboratuarda bulunan cihazların güvenliğini sağlamak. 
2.0. KAPSAM 

Bu talimat bilgisayar laboratuarlarında çalışan öğrencileri ve laboratuarı kullanma kurallarını kapsar.
3.0. SORUMLULUK

3.1. Bu talimattaki maddeleri uygulama sorumluluğu derse giren öğrencilere, uygulamaları takip etme sorumluluğu dersi veren Öğretim elemanına aittir.
4.0. TALİMATLAR

4.1.  Dersinizden sorumlu öğretim elemanı gelmeden laboratuara girilmemelidir. 

4.2.  Bilgisayar dersliğine sıra ile girilmesine özen göstermelidir.

4.3.  Laboratuara kesinlikle yiyecek ve içecek getirilmemelidir.

4.4.  Her öğrenci dersin sorumlu öğretim elemanı tarafından belirlenen yerlere oturmalıdır. Kendinize ayrılan bilgisayardan başkasını kullanmayınız. 

4.5.  Ders başlamadan bilgisayar açılarak çalışıp çalışmadığı kontrol edilmeli,  çalışmayan bilgisayar ya da ona ait eleman varsa dersin sorumlu öğretim elemanına bildirilmelidir. Sorunun çözümü biliniyor olsa dahi müdahale edilmemelidir. 

4.6.  Bilgisayarı çalışırken bozulursa, acilen kapatılıp, hemen dersin sorumlu öğretim elemanına haber verilmelidir.

4.7.  Gereksiz yere bilgisayarın Reset düğmesine basılmamalı ya da açıp kapatılmamalıdır.

4.8.  Bilgisayarlar her yeniden başlamada standart ayarlarına dönmektedir. Kaydedilmesi gereken dosyalar depolama birimlerine kaydedilmelidir.

4.9.  Öğretmen bilgisayarı, data Show vb. ders malzemelerine izinsiz dokunulmamalıdır.

4.10.  Dersin Sorumlu Öğretim Eleman’ından izin alınmadan kesinlikle bilgisayara harici bellek vb. takılmamalıdır.

4.11.  Ders dışı programlar çalıştırılmamalıdır.

4.12.  Bilgisayarlardaki virüs ve koruma programları kesinlikle devre dışı bırakılmamalıdır.

4.13.  Bilgisayarın kasası, monitör kapağı, farenin veya yazıcının içi açılmamalıdır.

4.14.  Bilgisayarlara herhangi bir elektronik devre, kart, modül vb. harici donanım kesinlikle bağlamayınız.

4.15.  Laboratuarda her öğrencinin kullandığı bilgisayar kendine zimmetli olduğundan bilgisayarın yazılımı ya da donanımlarında meydana gelecek her türlü hasardan öğrenci kendisi sorumludur.

4.16.  İnternet üzerinden işlenecek tüm bilişim suçlarının yasal sorumluluğu öğrenciye aittir.

4.17.  Ders aralarında laboratuar boşaltılmalıdır.

4.18.  Laboratuarlar temiz ve düzenli tutulmalıdır.

4.19.  Ders bittiğinde kullanılan araç gereç düzenli bırakılmalıdır.

4.20.  Ders bitiminde bilgisayarlar kapatılıp (kapatma kurallarına uygun olarak), sandalyeler düzenlenmelidir.
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