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1. AMAÇ:

Bu talimatın amacı; Turgutlu Meslek Yüksekokulu’nda kurulmuş bulunan laboratuar ve atölyelerde iş disiplinini sağlayarak güvenli çalışma ortamı oluşturmaktır.
2. KAPSAM:

Bu talimat Turgutlu Meslek Yüksekokulu’nda kurulmuş bulunan laboratuar ve atölyelerdeki iş disiplini ile ilgili hükümleri kapsar.

3. DAYANAK:

Bu talimat Turgutlu Meslek Yüksekokulu’nun YNG.001 sayılı Yönergesinin 4.a) maddesine dayanılarak hazırlanmıştır.

4. SORUMLULUK:

a) Atölye ve laboratuarlarda gerekli iş disiplini tedbirlerini sağlamaktan Turgutlu Meslek Yüksekokulu’nun Teknik İşlerden Sorumlu Müdür Yardımcısı sorumludur.

b) Program Başkanlıkları; kendilerine bağlı laboratuar ve atölyelerde çalışmaların disiplinli bir şekilde yürütülüp yürütülmediğini izlemek ve bu konudaki ihtiyaç duyulan tedbirleri Yüksekokul Müdürlüğü’ne iletmekten sorumludur.

c) Atölye ve Laboratuar Sorumluları; sorumlulukları kendilerine verilmiş atölye ve laboratuarların, disiplinli bir şekilde kullanımından ve bu talimatın uygulanmasından sorumludur.

ESASLAR:

1. Giriş çıkışlar için ayrılan kapılardan başka yerlerden Atölye ve Laboratuarlara girip çıkmayınız.
2. Ders saatlerinde diğer arkadaşlarınızı dersi aksatmaya sebep olacak şekilde meşgul etmeyiniz.
3. Atölye ve Laboratuarlardaki araç gereçleri Yüksekokul Müdürlüğü’nün izni olmadan hususi işler için kullanmayınız.

4. Ders saatlerinde Atölye ve Laboratuardaki işlerle doğrudan ilgisi olmayan kitap, gazete, dergi vb okumayınız.

5. Atölye ve Laboratuarlardaki malzemeleri saklamayınız, sorumlusundan habersiz kullanmayınız.

6. Raporlu iken her ne sebeple olursa olsun Atölye ve Laboratuarlardaki makine ve cihazlarla çalışmayınız, öğrenci çalıştırmayınız.

7. Kanun, tüzük ve yönetmeliklere uygun olarak Yüksekokul Müdürlüğünce yayınlanan yönerge ve talimatlara aykırı hareketlerde bulunmayınız.
8. Yüksekokul Müdürlüğünce belirlenmiş ders programı dışındaki saatlerde Atölye ve Laboratuarlarda uygulama yapmayınız.
9. Makine ve tezgahta kullanılması gereken yardımcı aparat, alet, edevatları, sizden sonrakilerinde kullanacağını düşünerek temiz ve hatasız kullanınız.

10. Uygulama sırasında tezgah çalışırken dikkati dağıtacak şekilde tartışma ortamı yaratmayınız.

11. Uygulama sırasında tezgah çalışırken el şakası yapmayınız.

12. Yüksekokulumuza ait makine, alet ve malzemeyi kesinlikle okul dışına çıkarmayınız.

13. Ders aralarında tezgah veya makineyi açık bırakmayınız. 

14. Ders bitiminde kullanılan malzemeleri tekrar düzgün bir şekilde toplayıp yerlerine koyunuz.

15. Ders aralarında makine veya tezgahların üzerinde oturmayınız, hiçbir şekilde ayakla basmayınız ve herhangi bir aletle onlara zarar vermeyiniz. 

16. Atölye ve Laboratuarların duvarlarına ayak koymayınız.

17. Atölye ve Laboratuarlarda herhangi bir şey yiyip içmeyiniz.

	Hazırlayan
	Onaylayan

	Müdür Yardımcısı


	Yüksekokul Müdürü



